
Приложение 1

к приказу МАДОУ детский сад <Сказка>
от 15.10,2019 г. Ns 52 - од

положение
о порядке организации контроля и учета посещаемости детей

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ABTOHON4HOE ДОШКОЛЬНОЕ
ОБРАЗ ОВ АТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКIЛZ С АД (С КАЗКА)

1. Общие положения

1 .1. Настоящее Положение о порядке организации контроля посещаемосТи

детей в МА!ОУ детский сад <Сказка>> (далее Положение) устанавливает
взаимодействие комитета образования и ДОУ по контролю посещаемости
детей. I_{елью является регламентация работы по учету и контролю
посещения воспитанников и определение порядка действий всех категорий

работников lОУ, участвующих в работе с вышеназванной документациеЙ.
1.2. Настоящее Положение разработано на основе и с учетом нормативно-
правовых актов:

- Международной конвенцией о правах ребенка;
- Законом РФ J\Ъ 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>;
- Законом РФ J\Ъ120-ФЗ (Об основах системы профилактики
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних));
- требованиями СанПиН 2,4.|.З049- 1 З ;

- Уставом ДОУ.

2.Задачи учета посещения воспитанниками детского сада

Учет пребывания детей в ЩОУ организуется для:
- контроля своевременной явки воспитанников в ДОУ, выявлениЯ не

явившихся детей;
- контроля своевременного прихода и ухода воспитанников по заявлению

родителей (законных представителей) об индивидуальном графике
посещения в связи с IIосещением воспитанниками кружков и секциЙ вне

ДОУ:
- фиксирования прихода воспитанников в ДОУ;
- учета фактического пребывания, времени болезни, отпусков и других фор,

повышение безопасности
отсутствия воспитанника в ЩОУ;
- предупреждение безнадзорности и
воспитанников;
- повышение ответственности _родителей (законных lrредсТаВиТеЛей)

воспитанников за посещаемость ДОУ;
- профилактика семейного неблагополучия и жестокого обращения с ДеТъМИ;



3. Требования к ведению контроля и учета посещаемости воспитанников

3. 1. Содержание деятельности:
контроль и учет посещаемости в Щоу осуществляется на 3х уровнях:

- Уровень группы (ответственные - воспитатели);
- Уровень Учреждения (ответственные медсестра, документовед,
заведующий);
- Уровень контролируюrцей организации (комитет образования).

3.2. Исполнители:
3.1.1. Воспитатель:
- ежедневно фиксирует в табеле посещаемости присутствующих
воспитанников;
- В СЛУчае ОТсУтствия информации от родителей в течение 3-х часов текущего
ДНЯ ("е ГIОЗДНее 10.00 часов), устанавливает причины отсутствия
воспитанника;
- В СЛУчае Не установленной причины отсутствия воспитанников в течение
дня сообщает заведующему ЩОУ;
- ана-ПИЗирует посещаемость по итогам каждого месяца, подает информацию
заведующему lOY;
- В сЛУчае систематического отсутствия воспитанника более 5 дней в месяц
без уведомления воспитателя сообщает заведующему ДОУ;
- ежемесячно представляют табель учета посещаемости заведующему !оу.
3.|.2. Медицинская сестра :

- еЖеДНеВНО фиКсирует в табеле учета посещаемости присутствующих
воспитанников всех возрастных групп и передает информацию заведующему
ДоУ;
- ОсУществляет контроль за своевременностью и правильностью оформления
ДОкУментов, подтверждающих право воспитанников ДОУ на отсутствие в
детском саду: справки по болезни, отпуск родителей (законных
представителей), санаторно-курортное лечение, другие причины.

3.1.3. Щокументовед:
- ведет учета списочного состава воспитанников ДОУ;
- Своевременно вносит в список изменения, связанные с приемом,
отчислением воспитанника;
- ПРеДСТаВЛяеТ табель учета посещаемости детеЙ в бухгалтерию комитета
образования;
- в случае условий, не угрожающих жизни и здоровью ребенка, вручает
родителям Уведомление (приложение 1 к положению);
- РеГиСТрируеТ выданные уведомления в журнале регистрации уведомлений
(прилох<ение 2 к положению).

3.1.4. Заведующий:



- в случае не установленной причины отсутствия воспитанника в течение ý
рабочих дней принимает соответствующие меры по выявлению причин:
- установить связь с родственниками восгIитанника;
- посещение воспитанника на дому и пр.
- в случае выявления условий опасных дл{ жизни и здоровья ребенка
незамедлительно сообщает в Комитет образования, органы опеки И

попечителъства, ОМВД России по Березовскому району, Муниципальную
комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав;

4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Положение утверждается руководителем ДОУ.
4.2. Срок данного Положения не ограничен._Щодощ.9ние действует до
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С Положением о порядке организации контролJI
в МАДОУ детский сад кСказка ознакомлены:

м
п/п

Ф.и.о. ,Щолжносmь Поdпuсь

], Акаmова И.В. dокулwенmовеd olr,***/-
2. KobtceHKo С,Н. л,tеdсесmоа [Jastceltsto,
3. Кvdоuна И.Б. воспumаmель

1-ъ / -{
, lL, -i_\lж jL-)

4. Лudаева Л,З. u.о. воспumаm,еля ,ll{d
5 дйслцаmvллuна А.К. воспUm,аmеЛL) ,4h',4"
б. Науллочкuна И.Ф. воспumашель и%-
7. Качесова Л.И. воСпU.пхаmеЛL) аХу.-,
8, Ба,tьчуzова А.В. воСпUmаmе,tlL) ,{ffiа*-.11
9. Маоmяu,tuна Г.Г. восп,uпlаmель ,Pl -
]0. Зuброва Ю.П. воспumаmель лi{Фй/r-
11. Пшленова о.Е. u.o. воспumаmеля frtaS--



Пршпоэtсенuе I
к Положенuю о поряdке орlанuзацuu конmроля посеltlаех4осmu dеmей

в МАДОУ dеmскuй саd кСказка

Уведомление J{b

Уважаемые родители!

просим Вас письменно уведомитъ администрацию
о временном прекращении посещения

дошкольного
(наименование ДОУ)

с момента получения Уведомления, администрация
будет

образовательного учреждения с указанием периода отсутствия ребенка.
В случае отсутствия письменного заявления в течение 2храбочих дней

(наименование ДОУ)

вынуждена обратиться в отдел опеки и попечительства администрации
Березовского района о ненадлежащем исполнении родительских
обязанностей.

!ата

Подпись руководителя

мп

Уведомление Jф

гIолучил:

Щата < )
llодпись / расшифровка подписи

20 г.



Прuложенuе 2

к Положенuю о поряdке ор?анuзацuu конmроля посеu4аед4осmu dеmей

в МДДОУ dеmскuй cad кСказка

'Хtурнал регистрации уведомлений

]ф ,Щата ФИО родителя ФИО ребенка количество
дней

отсутствия
ребенка

Адрес
получателя

Результат
(прим:

заrIвление
(Nл, дата),
письмо в
органы

опеки, явка

ребенка и
т.д. )


